编号：              
中国石油大学（华东）物资设备分散采购询价记录表
采购单位：                               
	货物
名称
	
	预算价格
（万元）
	
	经费科目
	

	供应商询价响应情况
	序号
	询价供应商名称
	品牌型号
	最终报价
	联系人
	联系电话
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	

	询价过程及结果
	（包括所询供应商情况、供应商实质响应情况以及最终成交供应商、成交依据、成交价格、质保期、到货期、付款方式等）


[bookmark: _GoBack]




	询价小组
成员签字
	



年      月     日
	项目负责人签字
	本人已知悉上述全部内容并对采购项目的合法合规性和真实性负责。



年      月     日


备注：1. 询价小组成员至少为3人（含）以上单数，项目负责人可作为询价小组成员参与询价；2. 供应商出具的询价响应函作为附件，与此表一同存档；3. 若询价供应商没有作出实质性响应，表中“品牌型号”和“最终报价”一栏填无，并在“备注”一栏填无响应；4. 此表不够，可另附页。
